Glazbena $kola Franje Kuhata Osljek

I Trg svetog Trojstva |
31000 Osijek, Republika Hrvatska
211-422;211-064

glazbena kola gsfk@gsfk-osijek.hr
franje kuhata esijek www. gsfk-osijelchr

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj: 120/16,
114/22 i 48/26 — u daljnjem tekstu ZIN) te na temelju ¢lanaka i odredbi €lanka 28. Statuta
Glazbene $kole Franje Kuha&a Osijek, Skolski odbor Glazbene $kole Franje Kuhada Osijek,
Trg Svetog Trojstva 1, 31000 Osijek na svojoj 26. izvanrednoj sjednici, odrZanoj dana 28.
kolovoza 2026. godine donosi sljedeci:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nalela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trofenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne
nabave u Glazbenoj Skoli Franje Kuhaca Osijek, Trg Svetog Trojstva 1, 31000 Osijek (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu roba, usluga i projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura
(slovima: pedesttisuca eura) bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) i za nabavu radova
procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (slovima: stotisuéa eura) bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a), (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koju ne postoji obveza
primjene Zakona o javnoj nabavi.

(2) U provedbi postupaka nabave roba, usluga, projektnih natjedaja i radova osim ovog
Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vaZete zakonske 1 podzakonske akte, kao i interne
akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih propisa.

(3) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, bez obzira jesu li
koridteni v mukom ili Zenskom rodu, obuhvacéaju na jednak nadin i muski i Zenski rod.

(4) Postupke jednostavne nabave provode ovlastene osobe Glazbene 8kole Franje Kuhada
Osijek, Trg Svetog Trojstva 1, 31000 Osijek (dalje u tekstu: Narugitelj)

(5} Ovladtene osobe iz stavka 4. ovog ¢lanka ne moraju posjedovati vaZedi certifikat u podrudju
javne nabave.

(6) Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajudi se nadin primjenjuju odredbe ZJN-a.

(7) Skola je obvezna primijeniti odredbe ZIN za nabave roba, radova i usluga te provedbu
projekinih natjecaja ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od pragova iz stavka 1. ovog
¢lanka.
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II. NACELA
Clanak 2.

(1) Prilikom provodenja postupaka koji ureduje ovaj Pravilnik, Naruditelj je obvezan, u odnosu
na sve Gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, naelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruZanja usluga te ostalih nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su
nadelo trZzi§nog natjecanja, natelo jednakog tretmana, na¢elo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nadelo razmjernosti i naelo transparentnosti koja su propisana
¢lankom 4. ZJN-a.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN-a ili
drugih odredbi ovog Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima
neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljniji poloZaj.

(3) Naruéitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na naéin koji omogucéava
uéinkovitu jednostavnu nabavu te ekonomiéno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

I11. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

(1) Narutitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uéinkovito sprijeti, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trZisnog natjecanja
i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima,

(2) Sukob interesa izmedu Naruditelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada
predstavnici Naruditelja koji su ukljudeni v provedbu postupka nabave ili mogu utjecati na
ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi
osobni interes koji bi se mogao smatrati $tetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru
postupka.

(3) Clanovi stru&nog povjerenstva te druge osobe koje su ukljudene u provedbu ili koje mogu
utjecati na odlu¢ivanje Narugitelja u postupku jednostavne nabave duZni su nakon imenovanja
potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je aZurirati bez odgadanja ako
nastupe promjene.

(4) O sukobu interesa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe ZJN-a i drugih pozitivnih
propisa koji ureduju podrugje sukoba interesa.
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IV. PREDMET JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

(1) Predmet jednostavne nabave odreduje se na nadin da predstavlja tehnicku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, pri ¢emu se ne smije dijeliti
vrijednost radova ili odredene koli€ine roba i/ili usluga s namjerom izbjegavanja primjene ZJN-
a ili pravila koje vrijede za procijenjenu vrijednost jednostavne nabave.

(2) Predmet nabave moZe biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice
prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

(3) Procijenjena vrijednost jednostavne nabave odreduje se za svaku grupu predmeta nabave i
ukupno za predmet nabave, bez poreza na dodanu vrijednost (bez PDV-a), ukljuujuéi sve
opeije i moguéa obnavljanja ugovora.

V.POSTUPCI I PROVEDBA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:

— Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura (bez PDV-a);

— Postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura
(bez PDV-a), a manje ili jednake 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje ili
jednake 45.000,00 eura za radove, postupak nabave u modulu jednostavne nabave
EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima,

— Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura (bez
PDV-a), a manje od 50.000,00 eura (bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno veée od
45.000,00 eura (bez PDV-a} i manje od 100.000,00 eura (bez PDV-a) za radove,
postupci s obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
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V.IL Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura
Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00
eura (bez PDV-a), provodi se izravnim ugovaranjem na temelju jedne ili viSe zaprimljenih
ponuda.

(2) Postupak iz stavka 1. ovog Elanka, pokrece se izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem
ugovora, sukladno Proceduri izdavanja narudZbenica i stvaranja ugovornih obveza, ovisno o
naravi predmeta nabave i odluci ravnatelja Skole.

(3) Poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti postom, elektroni¢kom po$tom, a moZe se objaviti
i na mreznoj stranici Skole ili putem modula EOJN RH.

(4) Ponuda iz stavka 1. ovog Clanka moZe se zatraZiti i zaprimiti putem elektronicke poste,
telefona, telefaksa, zemaljske podte ili izravnim preuzimanjem od gospodarskog subjekta, a
narudZbenicu, odnosno ugovor potpisuje ravnatelj Skole ili osoba koju on za to pisanim putem
ovlasti.

(5) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, kada to zahtijeva priroda predmeta nabave ili specifiéne
okolnosti na trZistu, Naruditelj moZe zatraZiti ponude od vise gospodarskih subjekata. U tom
slu€aju, ponuda se odabire prema kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude. Ako cijena nije
jedini kriterij za odabir, ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju najboljeg
omjera cijene 1 kvalitete, primjenom jasnih, mjerljivih i objektivnih podkriterija koji su
povezani s predmetom nabave i unaprijed odredeni u pozivu na dostavu ponuda.

(6) Za postupke iz stavka 1. ovog ¢lanka, elektroni¢ka komunikacija putem modula EOJN RH
nije obvezna.

V.II. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00
eura

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura (bez PDV-
a), a manje ili jednake od 25.000,00 eura (bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno manje ili
jednake od 45.000,00 eura (bez PDV-a) za radove, Skola je obvezna provoditi putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima
po vlastitom izboru.

Clanak 8.

{1} Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura (bez PDV-
a), a manje od 50.000,00 eura (bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura
(bez PDV-a), a manje od 100.00,00 eura (bez PDV-a) za radove, Skola je obvezna provesti
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
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(2) Iznimno od stavka 1. ovog &lanka, Skola nije obvezna provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, veé ga provodi sukladno
¢lanku 8. ovog Pravilnika u ovim slucajevima;

1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvréiti, isporuéiti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt i to:

a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe

b) ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt ili

¢) ako je to nufno radi zatite iskljuéivih prava, vkljucujuéi prava intelektualnog
vlasni§tva

3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti miti na njih utjecati.

4, kod nabave roba i usluga zbog posebnih okolnosti i po posebnim uvjetima (protokalrni
pokloni, usluge hotelskog smjestaja, usluge obrazovanja, restoranske usluge)

(3) Razlozi za primjenu iznimaka iz stavka 2. ovog élanka navode se i obrazlaZu u objavi u
modulu jednostavne nabave EQOJN RH.

VL. NADLEZNOST ZA PROVEDBU POSTUPKA

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanaka 7. 1 8. ovog Pravilnika priprema i provodi stru¢no
povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: struéno
povjerenstvo) kojeg Eine imenovani ovlateni predstavnici Naruditelja.

(2) U postupku jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 25,000,00
eura, jedan od imenovanih ¢lanova Povjerenstva mora biti predstavnik osnivaca Naruditelja.
(3) Ukoliko se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave EOJN
RH ili javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ¢lanovi struénog povjerenstva za
provedbu postupka nabave moraju imati ovlastene za rad u modulu jednostavne nabave EOJN
RH.

(4) Clanovi struénog povjerenstva te druge osobe koje imaju utjecaj na odludivanje u vezi s
pojedinim predmetom nabave i/ili sudjeluju u pojedinim radnjama u postupku, odgovorni su
za zakonito 1 struéno provodenje postupaka jednostavne nabave, a u svom radu duzZni su
pridrZavati se svih nacela javne nabave propisani u ZJN-u.

(5) U postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se naéin primjenjuju opée odredbe i
odredbe o provedbi postupka pregleda i ocjene iz ZJN-a, ukoliko pojedina pitanja nisu uredena
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ovim Pravilnikom ili drugom aktom Naruditelja kojim je regulirano podruéje jednostavne
nabave.

Clanak 10.

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave iz ¢lanaka 7. i 8. ovog Pravilnika, ravnatelj
donosi Odluku o imenovanju Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave, koje
mora imati 3 (slovima: tri) ¢lana, od kojih jedan ¢lan moZe imati vazZeéi certifikat u podrudju
javne nabave.

(2) Ravnatelj je predsjednik strué¢nog Povjerenstva.

(3) Clanovi Povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Skole.

(4) Odluku o odabira ponude donosi Skolski odbor na prijedlog struénog povijerenstva.

Clanak 11,

Struéno povjerenstvo obavlja sljedece poslove:

— priprema i provodi postupak jednostavne nabave;

— utvrduje sadrzaj poziva na dostavu ponuda;

— upucuje poziv na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
odnosno putem javne objave kada je to obvezno sukladno ¢lancima 7. i 8. ovoga
Pravilnika;

— otvara i pregledava pristigle ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda i

— sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni penuda i utvrduje prijedlog odluke o
odabiru te zajedno s ponudama ih dostavlja Skolskom odboru.

VIL. SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDE
Clanak 12.

(1) Poziv na dostavu ponuda sadizi sljedece podatke:
— naziv i sjedite Skole;
— opis predmeta nabave 1 tehnicke specifikacije;
— procijenjenu vrijednost nabave;
—  kriterije za odabir ponude;
— nacin i uvjeti placanja;
— uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju zadovoljiti (ako se traZe);
— 1ok za dostavu ponude i nacin dostavljanja ponude;
— kontakt osobu i
~  broj telefona i adresu elektronicke poste.
(2) Osim obveznog sadrZaja iz stavka 1. ovog €lanka, a ovisno o sloZenosti i vrijednosti
predmeta nabave, struéno povjerenstvo moZe u pozivu na dostavu ponuda zatraziti i:
— dokaz pravne i poslovne sposobnosti;
— dokaz financijske sposobnosti;
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- dokaz tehnic¢ke i stru¢ne sposobnosti i

— jamstvo sukladno odredbama vazeéih propisa iz podrudja javne nabave,
(3) Rok za dostavu ponuda mora biti sukladan sloZenosti predmeta nabave i vremenu
potrebnom za izradu i predaju ponude, a ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana dostave poziva
na dostavu ponuda na adrese gospodarskim subjektima ili od dana javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 13.

(1) Poziv za dostavu ponuda iz stavka 1. prethodnog ¢lanka, mora biti jasan, razumljiv i
nedvojben te sadrZavati sve bitne uvjete nabave ukljuéujuéi uvjete za izvr§enje ugovora.

(2) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura, u
pravilu se ne propisuju uvjeti ekonomske i financijske sposobnosti ni jamstvo za ozbiljnost
ponude.

(3) Tijekom roka za dostavu ponuda, Naruéitelj moZe izmijeniti ili dopuniti poziv za dostavu
ponuda. U slu¢aju znacajne izmjene poziva, Naruditelj je u obvezi primjereno produZiti rok za
dostavu ponuda.

(4) U otvorenom roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti dodatne
informacije, objaSnjena ili izmjene u vezi s pozivom za dostavu ponuda, a Naruditelj je obvezan
odgovor, dodatne informacije 1 pojaSnjena dati u primjerenom roku te u slucaju zna¢ajnih
izmjena poziva za dostavu ponuda, primjereno produZiti rok za dostavu ponuda. Naruditelj nije
obvezan dati odgovor, dodatne informacije i obja$njenja ako je zahtjev zaprimljen na dan koji
je odreden kao rok za dostavu ponuda.

(5) Dodatne informacije, objasnjena ili izmjene poziva za dostavu ponuda stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti na¢in kao i osnovni poziv.

VIIL. SADRZAJ PONUDE
Clanak 14.

(1) Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku.
(2) Cijena ponude se pise brojkama,
(3) U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) moraju biti uradunati svi troskovi,
ukljucujuéi posebne poreze, trofarine i carine ako postoje te popusti.
(4) Ponuda mora sadrzavati sljedece:
— Ponudbeni list — ispunjen, pe€atiran i potpisan od strane ovladtene osobe Ponuditelja;
— TroSkovnik — ispunjen, pecatiran i potpisan od strane ovlastene osobe Ponuditelja i
— Ostalu potrebnu dokumentaciju koja je traZzena u Pozivu za dostavu ponude.
(5) Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢ée isporuditi robu, pruziti usluge ili
izvesti radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.
{6) Ponuda se dostavlja na nacin odreden u pozivu na dostavu ponuda.
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IX. PROVEDBA POSTUPKA
Clanak 15.

(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u urudZbeni zapisnik Skole,

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, vri se otvaranje zaprimljenih ponuda koje nije javno.
(3)Strucno povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava i ocjenuje ponude na temelju
uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda te daje prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
ili pomi§tenje postupka ravnatelju, o Cemu se u pravilu sastavlja zapisnik o pregledu 1 ocjenu
ponuda.

(4) Kod pregleda i ocijene ponuda, Naruditelj usporeduje cijene bez PDV-a.

(5) Za pravovaljani odabir ponuda dovoljna je jedna valjana ponuda, koja udovoljava svim
uvjetima i zahtjevima navedenim u Pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 16.

(1) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, stru€no povjerenstvo sastavlja zapisnik koji sadrzi:

— naziv i sjediste Skole;

— naziv predmeta nabave;

— procijenjenu vrijednost nabave;

— 1ok za dostavu ponuda,

— datum i sat pregleda i ocjene;

~ imena i prezimena ¢lanova struénog povjerenstva,

— naziv i gjediste Ponuditelja;

— cijenu ponude bez PDV-a i s PDV-om (izuzev u slu¢aju ekonomski najpovoljnije

ponude kada cijena nije jedini i iskljudivi kriterij);

~ podatke o poja$njenju i/ili upotpunjavanju;

- ispunjenje uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda;

— prikaz valjanosti ponuda;

— razloge za odbijanje ponuda uz obrazloZenje i

— prijedlog za donoSenje odluke o odabiru, odnosno ponistenju postupka.
(2) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOIN RH, zapisnik se sastavlja,
pohranjuje 1li evidnetira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.
(3) Zapisnik potpisuju ¢lanovi strunog povjerenstva.
(4) Ako se zapisnik izraduje ili potvrduje u EOJN RH, potpisivanje se provodi na naéin koji
omogucuyje EOJN RH.
(5) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ¢uva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave,
zajedno s ponudama, pojaSnjenjima, dokazima, odlukama i drugom propisanom
dokumentacijom postupka.
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Clanak 17.

(1) Ako prilikom otvaranja pristiglih ponuda i njihove ocjene navedenih u ¢lanku 16, ovoga
Pravilnika, stru¢no povjerenstvo moZe zatraZiti i ispravak ratunske pogreke, pojasnjenja u
svezi niske ponude, pojasnjenja i upotpunjavanja u vezi s ponudbenom dokumentacijom i
dostavu traZih dokaza s primjerenom rokom dostave istih koji ne moze biti dui od 2 (slovima:
dva) radna dana.

(2) U svrhu otklanjanja utvrdenih nedostataka opisanih u prethodnom stavku ovog &lanka, na
odgovarajuéi se nacin primjenjuju instituti ZJN-a i drugih propisa iz podrudja javne nabave.
(3) Sva dokumentacija o postupanjima iz ovog ¢lanka &ine sastavni dio zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda,

(4) U sluéaju da Naruditelj utvrdi neotklonjih nedostatak u ponudi, ista ée se odbaciti bez
potrebe za daljnjim pregledom i ocjenom te ponude.

Clanak 18.

(1) Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovljava svim trazenim zahtjevima i
uvjetima iz poziva za dostavu ponuda.
(2) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriterijima za odabir ponude,
odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.
(3) Skolski odbor na prijedlog Povierenstva donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju.
(4) Odluka o odabiru ponude sadrZi:

— podatke o narucitelju;

— naziv predmeta nabave,

— procijenjenju vrijednost nabave,

— podatke o ponuditelji koji je odabran,

— cijena odabrane ponude, bez PDV-a, iznos PDV-a i cijena ponude s PDV-om;

— naziv i sjediSte ponuditelja €ije se ponude odbijaju i razloge odbijanja ponude i

- datum donoSenja
(5) Odluka o odabiru donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu, a odluka o
ponistenju postupka donosi se u roku od 30 dana od nastanka razloga za ponistenje postupka,
osim ako je Naruéditelj u pozivu odredio duZi rok.
(6) Odluke iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, dostavljaju se bez odgode svakom ponuditelju
na dokaziv na¢in najkasnije v roku od 3 (tri) radna dana od dana donoSenja odluke.
(7) Nakon dostave Odluke o odabiru najpovoljnije ponude svim ponuditeljima, ravnatelj Skole
izdaje narudZbenicu ili sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem.
(8) Odluka o odabiru odnosno odluka o ponistenju postaje izvr$na:

- istekom roka mirovanja ako prigovor nije izjavljen;

— danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora i
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~ danom dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave,
ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

(9) Narugitelj moZe ispraviti pogreske u imenima ili brojevima, pisanju ili ratunanju te druge
odite netognosti u odluci koju je donio te takvi ispravei proizvode pravne u€inke od istog dana
od kojeg proizvodi pravni uéinak odluka koja se ispravlja.

X. KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE
Clanak 19,

(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnitke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni trokovi, ekonomignost, datum isporuke i rok isporuke ili izvr¥enja i dr. te
je u Zapisniku koji se upucuje Skolskom odboru potrebno obrazloziti predloZenu ponudu.
(3) Kriterije za odabir iz stavka 2. ovog ¢lanka donosi struéno povjerenstvo Naruditelja.

(4) Narugitelj samostalno utvrduje &injenice i okolnosti u postupku nabave te na temelju
utvrdenih &injenica i okolnosti postupa i odluéuje u skladu s odredbama ovog Pravilnika,

(5) Koje ¢e Cinjenice i okolnosti uzeti za dokazane, Naruditelj utvrduje slobodnom ocjenom,
na temelju savjesne i briZljive ocjene svakog dokaza posebno i svih dokaza zajedno te na
temelju rezultata cjelokupnog postupka nabave.

XI. PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 20.

(1) Narutitelj zadrZava pravo pomidtiti postupak jednostavne nabave prije isteka roka za
dostavu ponuda ili nakon isteka roka za dostavu ponuda, a prije sklapanja ugovora odnosho
izdavanja narudzbenice, bez posebnog pisanog obrazloZenja.
(2) Narué&itelj je u obvezi ponistiti postupak jednostavne nabave i sukladno odredbama ZJN-a
ako:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave, da su te okolnosti bile poznate prije;
— postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do$lo do sadrZajno bitno drugalije
dokumentacije i/ili Poziva za dostavu ponude, da su te okolnosti bile poznate prije;
— nije pristigla niti jedna ponuda;
~ nakon iskljuenja Ponuditelja ili odbijanja ponuda, ne preostane nijedna valjana
ponuda;
— je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Naruéitelj ima ili ée imati osigurana sredstva;
— jecijena svih ponuda veéa od pragova koji su odredeni u ¢lanku 5. ovoga Pravilnika;
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— ako nije dobiven unaprijed odreden broj sposobnih gospodarskih subjekata ili valjanih
ponuda za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi.

(3) U slutaju ponistenja postupka jednostavne nabave, Naruditelj donosi odluku o ponistenju

postupka jednostavne nabave, koja se dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali u

predmetnoj nabavi bez odgode, a najkasnije u roku od 3 (slovima: tri) dana od dana dono$enja

odluke.
(4) Objava ima u¢inak dostave odluke ponuditeljima te se ista smatra izvr§nom danom dostave.

XIL PRAVNA ZASTITA
Clanak 21.

(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura (bez
PDV-a) nije dozvoljeno podnogenje prigovora ravnatelju Skole.
(2) Za postupke jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura (bez
PDV-a) osigurana je pravna zatita ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku i koji imaju
pravni osnov za dobivanje ugovora o nabavi i to putem prigovora ravnatelju.
(3) Prigovor se podnosi iskljuéivo putem modula jednostavne nabave EQJN RH,
(4) Prigovor se moZe podnijeti na sadrZaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o
nabavi, postupak pregleda i ocjene ponuda, odluku o odabiru ponude i odluku o poniitenju
postupka jednostavne nabave,
(5) Rok za izjavljivanje prigovora iznosi 3 (slovima: tri) dana od dana dostave odluke o odabiru
ili odluke o poni$tenju postupka.
{(6) Prigovor mora sadrzavati sljedece:

— podatke o ponuditelju;

— oznaku postupka jednostavne nabave;

— odluku koja se osporava i

~ razloge osporavanja (opis nepravilnosti, obrazloZenje i dokaze).
(7) Ako prigovor ne sadrZi podatke iz prethodnog stavka ovog &lanka, Naru&itelj moZe pozvati
ponuditelja da u primjerenom roku, koji ne moZe biti kraéi od jednog dana, dopuni ili pojasni
prigovor. Ukoliko ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor ée se smatrati
nepotpunim te kao takav ¢e se odbaciti,

Clanak 22.

(1) Ravnatelj odlutuje o prigovoru tjefenjem u roku od 8 (slovima: osam) dana od dana
izjavljivanja prigovora.
(2) Ravnatelj v postupku po prigovoru moze:
— odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili je neuredan ili nije izjavljen od ovlastene
osobe;
— odbiti prigovor ako je neosnovan ili
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— usvojiti prigovor ako se ocjeni da je osnovan u kojem slucaju ¢e se izmijeniti ili ponistiti
odluku u postupku jednostavne nabave.
(3) Rjesenje o prigovoru mora biti obrazloZeno.
(4) Rjefenje o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektroni¢kim sredstvima
komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH.
(5) Protiv rjeSenja o prigovoru moZe se pokrenuti upravni spor.

Clanak 23.

(1) Podneseni prigovor iz ¢lanka 22. stavka 2. ovog Pravilnika odgadanja sklapanje ugovora o
jednostavnoj nabavi do dono$enja rjeSenja ravnatelja o prigovoru, osim u slu¢aju Zurne nabave
kada bi odgoda mogla prouzro&iti ozbiljnu §tetu ili ugroziti obavljanje poslova iz djelokruga
Naruditelja.

(2) U postupku pravne zatite ne pla¢a se naknada za pokretanje postupka.

XII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 24.

(1) Danom dostave odluke o odabiru ponude ili dostave rje$enja na prigovor, odnosno nakon
provomoénog zavrietka pokrenutog upravnog spora iz ¢lanka 22, ovog Pravilnika, stjetju se
uvjeti za sklapanje ugovora ili pokretanje novog postupka.

(2) Ugovorne strane sklapaju ugovor o nabavi u pisanom obliku najkasnije u roku od 30 dana
od dana zavr$etka postupka.

(3) Ugovor o nabavi mora biti sklopljen i izvravati se u skladu s uvjetima utvrdenima u
dokumentaciji i odabranom ponudom.

(4) Ugovor potpisuje ravnatelj, a u slucaju da se dokumenti razmjenjuju elektronickim
sredstvima komunikacije ili putem susatav EOJN RH isti mogu biti potpisani digitalnim
kvalificiranim potpisom.

Clanak 25.

(1) Ukoliko tijekom trajanja ugovora o nabavi dode do izmjena ili dopuna ugovornih odredbi,
a koje ugovorne strane sporazumno prihvate i ocjene opravdanim, moZe se sklopiti Dodatak
(Aneks) ugovoru o nabavi.

(2) Narugitelj smije izmjeniti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja novog
postupka nabave ako su izmjene, neovisno o njihovoj nov€anoj vrijednosti, bile na jasan,
precizan i nedvosmislen nadin predvidene u pozivu za dostavu ponuda u obliku odredbi o
izmjenama ugovora, a koje mogu ukljugiti odredbe o promjeni cijele ili opcije.

(3) Narugitelj smije izmjeniti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja novog
postupka nabave radi nabave dodatnih radova, usluga ili robe od prvotnog ugovaratelja koji su
se pokazali potrebnim, a nisu bili ukljugeni u prvotnu nabavu, ako promjena ugovaratelja:

12
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- nije moguca zbog ekonomskih ili tehni¢kih razloga, kao §to su zahtjevi za
meduzamjenjivodéu i interoperabilno§¢u s postojeCom opremom, uslugama ili
instalacijama koje su nabavljene u okviru prvotne nabave;

— prouzro€ila bi znagajne pote$kode ili znatno povecale trokove za Narucitelja ili

— kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog
ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o
nabavi.

Clanak 26.

(1) Narucitelj je obvezan donijeti plan nabave za kalendarsku godinu i aZurirati ga prema
potrebi.

(2) Naruditelj je obvezan plan nabave 1 sve njegove kasnije promjene objaviti u EOJN RH.

(3) Naruditelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora i objaviti ga u EOJN RII, kao i
sve njegove kasnije promjene.

(4) U planu nabave i registru ugovora, navode se svi predmeti nabave &ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura (bez PDV-a).

(5) Naruéitelj je obvezan kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora o jednostavnoj nabavi.

XIV. POHRANA DOKUMENTACIJE

Clanak 27.

Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave ¢uvati najmanje 4
(slovima: éetiri) godine od zavrietka postupka jednostavne nabave.

XV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.

(1) Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovim Pravilnikom, na
odgovarajuéi nac¢in mogu se primijeniti odredbe ZIN-a i pripadaju¢ih podzakonskih propisa iz
podrugja javne nabave.

(2) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveze iz ugovora o nabavi na edgovarajuéi
se nadin primjenuju propisi koji ureduju obvezne odnose.
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Clanak 29.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, a objaviti ée se na mreznim stranicama
Narucitelja i uéiniti dostupnim u EOJN RH.

(2) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsiti ¢e se
prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova
u Glazbenoj skoli Franje Kuhaca Osijek (KLASA: 003-05/23-01/3, URBROJ: 2158-51-05-23-
1 od dana 20. veljaée 2023. godine).

(3) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave roba, usluga i radova u Glazbenoj koli Franje Kuhada Osijek (KLASA:
003-05/23-01/3, URBROJ: 2158-51-05-23-1 od dana 20. veljace 2023. godine).

(4) Ovaj Pravilnik i sve njegove kasnije izmjene i dopune objaviti ¢e se na mreznim stranicama
Naruditelja, oglasnoj plo¢i i u EOJN RH.

KLASA: 007-01/26-02/2
URBROJ: 2158-51-02-26-3
U Osijeku, 28. kolovoza 2026.

Glazbena kola Franje Kuhaca
KLASA: 007-01/26-02/2

ROJ: 2158-51-02-26-3 . o
g]’i?avatelj: 02 Datum: 28.8.2026. PredSJEdmC?‘,SkOlSkog odbora:
\
|ﬂ| iﬁﬁﬁml {/ (el

mr.sc. Ivanéica Hinek, prof. izvrs. savj.

Ravnateljica:

S ta

Sundéana Basi¢, prof.
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