Temeljem ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® broj 120/16.)i ¢lanka
28.Statuta Glazbene Skole Franje Kuhaca OsijekSkolski odbor na sjednici odrzanoj dana
06.02.2018. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBA, USLUGA I RADOVA U GLAZBENOJ SKOLI FRANJE KUHACA OSIJEK

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog 1 svrhovitog
troSe-nja proracunskih sredstava Glazbene Skole Franje Kuha¢ Osijek (u daljnjem tekstu:
Skola)Pravilni-komo provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova (u daljnjem
tekstu: pravilnik) se ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe,
radova 1 usluga, procije-njene vrijednosti do 200.000,00 kn bez PDV-a za robu i uslu-ge te do
500.000,00 kn bez PDV-a za radove (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje sukladno
Zakonu o javnoj nabavi(u daljnjem tekstu: zakon), ne postoji obveza provedbe postupka javne
nabave.

U provedbi postupka jednostavne nabaverobe, radova 1 usluga, osim ovog pravilnika, obvez-
no je primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, te opée akte i posebne odluke skole
koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnog zakona.

II. SPRIECAVANIJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

III. KATEGORIJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

U skoli se jednostavna nabava provodi za tri kategorije procijenjene vrijednosti i to za iz-
nos koji je:
- manji od 20.000,00 kuna (bez PDV-a),
- jednak ili ve¢i od 20.000,00 kuna (bez PDV-a), a manji od 70.000,00 kuna (bez PDV-a) i
- jednak ili veé¢i od 70.000,00 kuna (bez PDV-a),a do iznosa 200.000,00 kn bez PDV-a za
robu i usluge te do 500.000,00 kn bez PDV-a za radove.

IV. PROVODITELJI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Jednostavnu nabavu iz ¢lanka 3. ovogpravilnika provodi:
- zaiznos koji je manji od 20.000,00 kuna (bez PDV-a) ravnateljskole,
- zaiznos koji je jednak ili ve¢i od 20.000,00 kuna (bez PDV-a) do 70.000,00 kuna (bez
PDV-a) postupak provodi ravnatelj $kole, a odluku donosi Skolski odbor,
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- za iznos koji je jednak ili ve¢i od 70.000,00 kuna (bez PDV-a) do grani¢nih iznosa,jedno-
staviu nabavu provodi Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave(u daljnjem
tekstu: povjerenstvo) koje imenuje ravnatelj, a odluku donosi Skolski odbor.

Clanak 5.

Povjerenstva iz ¢lanka 4. ovog pravilnika imenuje ravnateljodlukom kojom se odreduje broj
¢lanova (najmanje tri ¢lana) od kojih jedan moze imati vazeéi certifikat na podrucju javne nabave,
te utvrduju obveze i ovlasti povjerenstva u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave.

U povjerenstvo se mogu imenovati i vanjski struénjaci iz pojedinih podrucja, ukoliko se to
smatra potrebnim.

Odluka o imenovanju povjerenstva sadrzi:

- naziv predmeta nabave;

- redni broj predmeta nabave u Planu nabave (ako je poznat);

- procijenjenu vrijednost nabave;

- izvor planiranih sredstava;

- podatke o ¢lanovima povjerenstva.

Odluka moze sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu
ponu-de, te ostale bitne podatke.

Zadaci povjerenstva su:

- koordiniranje pripreme 1 provodenje postupka nabave;

- otvaranje ponuda;

- pregled 1 ocjena ponuda;

- vodenje zapisnika koji se dostavlja Skolskom odboru, uz prijedlog za prihvaéanje ponude

koja je ocijenjenakao najpovoljnija.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
DO 20.000,00 KUNA

Clanak 6.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna Skola
provodi izdavanjem narudzbenice ili potpisivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

Narudzbenica obvezno sadrzi podatke o vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
specifi-kaciju jedinica mjere, koliina, jedini¢nih i ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, na¢inu i
roku pla-¢anja gospodarskom subjektu — dobavljacu.

Narudzbenicu izdaje i potpisuje ravnateljskole ili radnik kojeg on pisano ovlasti, a ugovore
potpisuje ravnatelj skole.

Evidencija o izdanim narudzbenicama i ugovori Cuvaju se u racunovodstvu odnosno
tajniStvuskole.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNENABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
IZNAD 20.000,00 KUNA DO 70.000,00 KUNA
Clanak 7.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna

(bez PDV-a), a manje od 70.000,00 kuna (bez PDV-a) provodi ravnatelj skole pozivom za dostavu
ponuda od najmanje dva gospodarska subjekta po vlastitom izboru.



Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je poziv za-
primljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju
putem telefaksa, potvrda o zaprimljenom e-mailu).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja i sjediste, opis
predmeta nabave i tehnicke specifikacije, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za
oda-bir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti (ako se traze), rok za dostavu
ponude i na¢in dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od pet dana od dana upucivanja poziva.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

Postupak nabave priprema i provodi ravnatelj, a odluku o odabiru najpovoljnije ponude na
prijedlog ravnatelja donosi Skolski odbor.

Obavijest o odabiru ili neodabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dosta-viti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom
slanju putem telefaksa, potvrda o zaprimljenom e-mailu) u primjerenom roku.

Narucitelj dostavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njezinom izvrSenom
dostavom na dokaziv nacin stje¢e uvjete za zakljuc¢ivanje ugovora o nabavi s odabranim gospodars-
kim subjektom.

Ugovor iz prethodnog stavka ovog ¢lanka potpisuje ravnatelj Skole.

Iznimno, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv za dostavu
po-nuda moze se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu, u slucajevima:

- kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na temelju
iskljucivih prava reguliranih posebnih propisima;

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznic¢kih usluga, zdravst-
venih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjestaka, usluga tekuceg odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za
obavljanje odredenih poslova;

- kada je to potrebno za obavljanje radova ili usluga na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funk-cionalnih ili prostornih cjelina, kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost, te u
ostalim opravdanim slu¢ajevima po odluci narucitelja.

Narucitelj moze u bilo koje vrijeme, a prije zaklju¢ivanja ugovora donijeti odluku o poniste-
nju postupka nabave.

VII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
IZNAD 70.000,00 KUNA DO 200.000,00 KUNA ZA ROBU I USLUGE, ODNOSNO DO
500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 8.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna (bez PDV—
a), a manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a), odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti
jedna-ke ili ve¢e od 70.000,00 kuna bez PDV-a, a manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a provodi
se poziva-njem ponuditelja na dostavu ponudai/ili se objavljuje na internetskim stranicama Skole.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na adrese najmanje tri gospodarska subjekata do kojih
se doslo istrazivanjem trzista, a koji su registrirani za obavljanje odredene usluge, izvrSenje radova
ili isporuku robe.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je poziv
zaprim-ljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspjeSnom slanju
putem tele-faksa, potvrda o zaprimljenom e-mailu).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja i sjediste, opis
predmeta nabave i tehniCke specifikacije, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za
oda-bir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti (ako se traze), rok za dostavu
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ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju,
internetsku adre-su ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Osim obveznog sadrZaja poziva iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, u zavisnosti od sloZenosti
i vrijednosti predmeta nabave, Skola moze u pozivu na dostavu ponuda zatraziti i dokaz pravne i
pos-lovne sposobnosti, dokaz financijske sposobnosti, dokaz tehnicke i stru¢ne sposobnosti, kao i
jamstva sukladno odredbama vazecih propisa iz podrucja javne nabave.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od osam dana od dana upucivanja, odnosno
objavlji-vanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

Postupak nabave priprema i provodi povjerenstvo, a odluku o odabiru najpovoljnije ponude
na prijedlog povjerenstva donosi Skolski odbor.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, ponude pristigle temeljem objave 1 ponude pristigle
te-meljem poziva upucenog na drugi nacin tretiraju se jednako.

Obavijest o odabiru ili neodabiru ponude narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dosta-viti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom
slanju putem telefaksa, potvrda o zaprimljenom e-mailu) u primjerenom roku.

Narucitelj dostavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njezinom izvrSenom
dostavom na dokaziv nacin stjece uvjete za zakljucivanje ugovora o nabavi s odabranim gospodar-
skim subjektom.

Ugovor iz prethodnog stavka ovog ¢lanka potpisuje ravnatelj Skole.

Iznimno, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv za dostavu
po-nuda moZe se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu, u slucajevima:

- kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na teme-lju
iskljucivih prava reguliranih posebnih propisima;

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnic¢kih usluga, javnobiljeznic¢kih usluga, zdravstve-
nih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
us-luga vjestaka, usluga tekué¢eg odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za
obavljanje odredenih poslova;

- kada je to potrebno za obavljanje radova ili usluga na dovrsenju zapocetih, a povezanih funk-
cionalnih ili prostornih cjelina, kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost, te u ostalim
opravdanim sluc¢ajevima po odluci narucitelja.

VIII. ZAPRIMANIE, OTVARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 9.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna ponuditelji podnose
svoje ponude na nacin i u rokovima koje je propisao narucitelj za svaki pojedini postupak nabave, u
skladu s ovim pravilnikom.

Ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (osobna dostava, dostava putem poste, slanje e-
mailom 1 slicno). Pravodobno dostavljene ponude upisuju se u Upisnik o zaprimanju ponuda prema
redoslije-du zaprimanja.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili
vece od 70.000,00 kuna. Otvaranje ponuda nije javno, osim ukoliko povjerenstvo odluci da bude
jav-no.

Ponude se otvaraju u roku od tri dana od isteka roka za dostavu ponuda, pri ¢emu otvaranju
moraju biti nazo¢na najmanje dva ovlastena predstavnika narucitelja, odnosno ¢lana povjerenstva.

Pregled i ocjenu ponuda obavljaju stru¢ne osobe i/ili stru¢ne sluzbe narucitelja, a ukoliko je
potrebno i neovisne strucne osobe, te se o tome sastavlja zapisnik. Ponude se pregledavaju i
ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.
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Zapisnik iz prethodnog stavka u kojemu se predlaze donosSenje odluke o odabiru prema
krite-riju za odabir dostavlja se Skolskom odboru.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim uvjetima
traZenim od strane narucitelja.

Ponuda se moze odbiti ako je nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna.

Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponude ili
sadrzi odredbe koje naruditelj smatra Stetnima ili za koje osnovano smatra da su posljedica
nedopuste-noga sporazuma gospodarskih subjekata.

Neprihvatljiva je ponuda koja ne moze biti odabrana zbog formalnih ili drugih objektivnih
razloga.

Neprikladna je ponuda ona koja u cijelosti ne odgovara potrebama narucitelja odredenima u
pozivu na dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nudi roba, radovi ili usluge koje nedvojbeno
ne zadovoljavaju potrebe narucitelja u odnosu na trazeni predmet nabave.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 10.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
ko-ristiti 1 drugi kriteriji 1 to: kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
eko-loske osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum i rok isporuke ili rok izvrSenja i
sli¢no.

U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno je navesti kriterije za odabir i
ob-razloziti izabranu ponudu.

X. SADRZAJ I NACIN DOSTAVE ODLUKE O ODABIRU
Clanak 11.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna narucitelj na osnovi
rezultata pregleda i1 ocjene ponuda donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se temelji na
kriteriju za odabir ponude.

Rok za donosSenje odluke iz stavka 1. ovog Clanka je deset dana od dana isteka roka za
dostavu ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponudi obvezno sadrzi:

- podatke o narucitelju,

- predmet nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana,

- cijena odabrane ponude,

- razloge odbijanja ponuda (ako je primjenjivo),

- datum donoSenja odluke 1 potpis ovlaStene osobe.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda primitka
elektroniCke poste, objava na internetskoj straniciskole).

Narucitelj objavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njezinom izvrSenom
dos-tavom na dokaziv nacin stjece uvjete za zaklju€ivanje ugovora o nabavi.



XI. PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 12.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00
kuna iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, narucitelj bez odgode
donosi odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave donosi Skolski odbor.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrzi:

- podatke o narucitelju,

- predmet nabave,

- obavijest o ponistenju;

- razlog poniStenja s obrazlozenjem,

- datum donos$enja odluke i potpis ovlaStene osobe.

Rok za donosenje odluke o ponistenju je deset dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Odluku o ponitenju postupka jednostavne nabaves preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu
1 ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na do-
kaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda primitka elek-
tronicke poste, objava na internetskoj straniciskole).

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li
koriste-ni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nac¢in i muski i zenski rod.

Clanak 14.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavljuje se na oglasnoj ploci i internets-
koj stranici Skole.

Clanak 15.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba, usluga i radova
male vrijedosti u Glazbenoj Skoli Franje Kuhaca Osijek oznake KLASA: 003-05/14-01/2;
URBROJ: 2158-51-05-14-1 od 29.12.2014. godine.

KLASA:003-05/18-01/3
URBROJ: 2158-51-05-18-1
Osijek, 06.02.2018.
Predsjednica Skolskog odbora:

mr. sc. Ivancica Hinek, prof.
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Glazbene Skole Franje Kuhaca Osijek 07.02.2018.

Ravnateljica:

Sunc¢ana Basi¢, prof.



